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Generella villkor fér
Jamstalldhetsprojekt

Andamal och villkor

1.

Jamstalldhetsmyndigheten lamnar
projektbidrag for det andamal som
framgarav Jamstalldhetsmyndighetens
beslut.

De villkor som galler for projektbidraget
framgar dels av beslutet, dels av dessa villkor.
Villkoren galler tills vidare eller tills dess annat
meddelas.

| samband med att ansékan om
projektbidrag lamnas in godkanner
bidragsmottagaren dessa villkor.

Verksamheten i stédmottagande
organisation samt i det planerade
projektet ska uppfylla demokrativillkoren i
sin helhet. Det innebar att projektet ska ha
ett syfte som ar forenligt med de
varderingar som praglar ett demokratiskt
samhalle, vara demokratiskt uppbyggd,
och respektera demokratins idéer i sin
verksamhet, inklusive principerna om
jamstalldhet och férbud mot
diskriminering.

Bidragsmottagande organisation, eller
nagon av dess foretradare far inte, inom
ramen for verksamheten:
utdva vald, tvang eller hot mot en
person eller pd annat satt kranka en
persons grundlaggande fri- och
rattigheter,
diskriminera personer eller grupper av
personer eller pa annat satt bryta mot
principen om alla manniskors lika varde,
forsvara, framija eller uppmana till
sadana ageranden som anges i1 eller 2,
eller
motarbeta det demokratiska
styrelseskicket.

Bidragsmottagande organisation, eller
nagon av dess foretradare far inte, inom
ramen for verksamheten, samarbeta med
en organisation, eller en foretradare for
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en organisation, som agerar pa ett sadant
satt som anges ovan.

Stédmottagande organisation ska i sin
verksamhet férebygga ageranden som
bryter mot demokrativillkoren och ha
rutiner for att skyndsamt agera vid
misstanke om att féretradare har agerat
pa ett satt som kan ifragasattas utifran
demokrativillkoren.

Forutsattningarna for projektbidrag fran
Jamstalldhetsmyndigheten regleras i
forordning gallande for respektive bidrag.

Mottagaren ska i sin ordinarie verksamhet
och vid genomférande av projektet eller
verksamheten folja svensk lag.

Bidragsperiod

10.

Planerat start- och slutdatum
anges i ansodkan. Vilket start- och
slutdatum som galler foér projektet
framgar av beslutet. Om start- eller
slutdatum behover andras kravs
Jamstalldhetsmyndighetens
medgivande.

Utbetalning och skyldighet att
halla medlen avskilda

11.

Bidrag betalas ut till bidragsmottagarens
bankgiro, plusgiro eller bankkonto. Om
bidrag ska betalas ut till bankkonto ska ett
kontobevis for det bankkontonummer som
angetts bifogas ansokan.

Bidraget ska sarredovisas. Det innebar att
bidragsmottagaren ar skyldig att halla
mottagna bidrag avskilda fran
bidragsmottagarens évriga ekonomi.
Bidraget ska hallas innestaende pa kontot,
utan att sammanblandas med andra
tillgangar, tills det anvands for avsett
andamal.

Kostnader

13.

Projektets kostnader ska kunna hanféras till
den budget i ansdkan som ligger till grund
for beslutet om projektbidrag.

Projektbidrag far endast anvandas pa det
satt som framgar av beslutet. For att
bidragsmottagaren ska fa anvanda medlen
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pa annat satt kravs beslut fran
Jamstalldhetsmyndigheten.

15. Bidraget far aldrig anvandas till:

o kostnader som betalas av annan
finansiar,

o kostnader som tacks av tillfalliga eller
kontinuerliga bidrag, till exempel
|6nebidrag, regionalstdd eller andra
stoéd som minskar projektets faktiska
kostnader,

o individuell tjanstepensionsférsakring
utover kollektivavtal eller
motsvarande,

o individuella férmaner utdver vad som
galler for andra anstallda inom
organisationen och Skatteverkets
riktlinjer,

o brottslig verksamhet, bodter, andra
penningstraff, viten eller
rattegdngskostnader,
alkohol, droger eller tobak,
andra gavor an representations- eller
reklamgavor enligt Skatteverkets
riktlinjer,

o ingdende moms nar stédmottagaren gor
momsavdrag for kostnader i
projektverksamheten.

16. Stdédmottagande organisation ska i sin
verksamhet och vid genomférandet av
projektet forebygga att bidraget anvands pa
ett felaktigt satt och att oegentligheter
forekommer. Stédmottagande organisation
ska ha rutiner for att skyndsamt agera vid
misstanke om felaktig anvandning av medel
och oegentligheter.

17. Bidragsmottagaren ska skyndsamt
meddela Jamstalldhetsmyndigheten om
andrade forhallanden som kan paverka
ratten till eller storleken pa bidraget.

Redovisning

18. Redovisning ska goéras i

Jamstalldhetsmyndighetens e-tjanst for
ansdkan och redovisning, i ett sarskilt
anpassat redovisningsformular for
respektive stodform. Redovisning ska
ldmnas senast den dag som anges |
beslutet.

19.

20.

22.
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Redovisningen ska godkannas av den
eller de som ar behoriga att teckna firma
for organisationen.

Vem som ar firmatecknare ska styrkas,
till exempel genom ett justerat protokoll
dar det framgar vem som ar behdrig
foretradare for foreningen. Om firman
tecknas av flera personer ska samtliga
firmatecknare skriva under
redovisningen.

Redovisningen ska innehalla de uppgifter som
efterfrdgas i Jamstalldhetsmyndighetens
ansokningssystem. Bidragsmottagaren ska
aven skicka in de underlag som
Jamstalldhetsmyndigheten begar for
granskning av redovisningen.

Redovisning ska ske mot den budget som
godkants for projektet/verksamheten.
Eventuella avvikelser ska anges och
kommenteras.

Nedan galler endast for ideella organisationer
och stiftelser.

Om bidragsmottagaren mottagit ett
belopp dver fem prisbasbelopp ska den
ekonomiska redovisningen granskas av en
auktoriserad eller godkand revisor enligt
Jamstalldhetsmyndighetens
Revisionsinstruktion fér Projekt- och
Verksamhetsbidrag (Annex 1).
Revisionsrapport ska vara undertecknat av
ansvarig revisor. Revisorn ska i sin
rapportering uttala sig i enlighet med
ISA800/805 om huruvida ekonomisk
redovisning dverensstammer med beviljad
budget och J&dmstélldhetsmyndighetens
generella villkor for projekt- och
verksamhetsbidrag. Revisorn ska vidimera
reviderat belopp samt eventuellt belopp
som ska aterbetalas myndigheten.
Revisorn ska aven inkludera en rapport
over dverenskomna granskningsatgarder i
enlighet med ISRS4400. En komplett
revisionsrapport innehaller rapport i
enlighet med ISA800/805, Rapport dver
Overenskomna granskningsatgarder i
enlighet med ISRS4400, Revisorns
management letter samt bidragstagarens
Management Response. Den kompletta
rapporten ska bifogas slutrapporten foér
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ettariga projektbidrag och med
arsrapporten samt slutrapport for tvaariga
projektbidrag. Jamstalldhetsmyndigheten
forbehaller sig ratten att besluta om
eventuell ytterligare revision.

Jamstalldhetsmyndigheten kontrollerar
uppgiften om revisorn ar auktoriserad eller
godkand hos Revisorsinspektionen.

Om bidragsmottagen mottagit ett belopp
under fem prisbasbelopp kan féreningens
fortroendevalda revisor granska den
ekonomiska redovisningen. Som stod finns
en mall att ladda ned i
ansokningssystemet. Intyget ska vara
undertecknat av revisorn och innehélla
den ekonomiska redovisningen som
revisorn har granskat.

Bidragsmottagaren ska redovisa projektets
ekonomiska utfall. Bidragsmottagaren ska
ha en ordnad bokféring. Bokféringen ska
ske sa att projektets totala kostnader och
intakter direkt kan utlasas. Tillampliga
bokforingsregler ska foljas.

Aterbetalningsskyldighet

24,

25.

Bidrag som inte har foérbrukats ska
dterbetalas om medlen dverstiger 500
(femhundra) kronor. Aterbetalning ska ske i
samband med att redovisningen lamnas in
enligt instruktion i e-tjansten.

Om 3terbetalning inte inkommit skickar
Jamstalldhetsmyndigheten ut en forsta
paminnelse med begaran om att inkomma
med aterbetalningen inom 30 dagar.

Om aterbetalning darefter inte inkommit
skickar Jamstalldhetsmyndigheten ut
information om att en faktura att skickas ut
med 30 dagars betalningstid. Ranta kan
komma att tas ut efter forfallodatum enligt
rantelagen.

Aterkrav

26.

27.

Om Jamstalldhetsmyndigheten anser att
bidragsmottagaren ska betala tillbaka hela
eller del av bidraget, fattar
Jamstalldhetsmyndigheten ett sadant
beslut.

Projektbidrag ska aterkravas om:
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e villkoren i beslutet eller Generella
villkoren inte har foljts,

e Dbidraget inte har forbrukats inom
angiven tid,

e Dbidraget inte har anvants for det
andamal det har beviljats for,

e bidragsmottagen inte [amnar
sadana handlingar och underlag
som kravs for redovisningen av
bidraget

e bidragsmottagaren genom att
lamna oriktiga uppgifter eller pa
annat satt har fororsakat att
bidrag har lamnats felaktigt eller
med for hogt belopp eller om
bidraget av annat skal har
lamnats felaktigt eller med for
hogt belopp och mottagaren
borde ha insett detta.

e bidragsmottagaren inte uppfyller
demokrativillkoren och det inte
finns sddana sarskilda skal som
innebar att bidraget &nda far
lamnas.

Granskning och kontrollbesok

28. Jamstalldhetsmyndigheten har ratt att

besdka, revidera eller utvardera
verksamheter som finansierats med bidrag
fran Jamstalldhetsmyndigheten.
Myndigheten kan aven begdra in kopior av
rakenskaper och ovrigt underlag som rér
bidragets anvandning.

Avbrytande av projekt eller verksamhet

29. Om ett projekt som finansieras av

Jamstalldhetsmyndighet drivs i strid mot
villkoren i beslutet har
Jamstalldhetsmyndigheten ratt att
besluta attavbryta finansieringen av
projektet eller verksamheten.

Inkdp
30. Inkdp av varor och tjanster inom projektet

ska ske affarsmassigt och
konkurrensmojligheter beaktas for
effektivt nyttjande av medel.
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Kontakta Jamstalldhetsmyndigheten
vid viktiga férandringar

31. Forandringar i projektet ska godkannas av
Jamstalldhetsmyndigheten fore det att
forandringen genomfors.

Bidragsmottagaren ska kontakta
Jamstalldhetsmyndigheten om:

e andringar ska goras i projektet till
exempel en omférdelning mellan
budgetposter,

e projektledningen byts ut helt
eller delvis,

e bidragsmottagaren andrar uppgift
om adress, telefon eller e-post for sig
eller sinkontaktperson,

e bidragsmottagaren behover
ytterligare tid med sin redovisning.

Uppge alltid diarienummer vid kontakt med
Jamstalldhetsmyndigheten. Diarienumret finns
angivet i beslut om bidrag.

Mottagarens ansvar for att informera
om vissa handelser samt ansvar for att
forebygga oegentligheter och olamplig
anvandning av stod

32. Bidragsmottagaren ska snarast informera
Jamstalldhetsmyndigheten om handelser
som riskerar genomforandet eller pa
annat satt kan ha negativ inverkan pd
projektet, bidragsmottagaren eller
Jamstalldhetsmyndigheten.

33. Mottagaren ska aktivt arbeta for att
forebygga olamplig anvandning av
bidraget. Exempelvis jav, olaglig
hantering eller annan anvandning som
kan skada fortroendet for
Jamstalldhetsmyndigheten eller
bidragsmottagaren. Skyldigheten galler
exempelvis i relation till mottagarens
styrelse, personal, konsulter, leverantérer
och samverkansparter.

Vidareférmedling av bidrag

34, Vidareférmedling av bidragsmedel till en
tredje part far inte ske utan skriftligt
godkannande av
Jamstalldhetsmyndigheten. Vid ett
skriftligt godkannande tillampas sarskilda
villkor for vidareférmedling av bidrag.
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Information

35. Vid information om projektet ska det framga
att det genomférs med bidrag fran
Jamstalldhetsmyndigheten.

Dokumentation
36. Bidragstagaren ska halla relevant
dokumentation for insatsen som erhallit
bidrag tillganglig i sju ar efter avslutad
insats.

Upphovsratt

37. Jamstalldhetsmyndigheten har inte
upphovsratt, patentratt, eller ménsterskydd till
det som produceras i projekten.

Personuppgifter
38. Jamstalldhetsmyndigheten ar
personuppgiftsansvarig for de personuppgifter
som stoédmottagaren lamnar till myndigheten.
Las igenom Vvar integritetspolicy har.

39. Om personuppgifter om fysiska
igenkannbara personer ska behandlas i
projektet ska bidragsmottagaren
sdkerstalla att behandlingen sker i
enlighet med aktuell
dataskyddslagstiftning.

Fragor om villkoren kan stéllas till:

Jamstalldhetsmyndigheten
Vikingsgatan 3, 411 04
bidrag@jamstalldhetsmyndigheten.se

Telefon: 031-392 90 00
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REVISORSINSTRUKTION FOR PROJEKT-
OCH VERKSAMHETSBIDRAG

Det har dokumentet utgdr en uppdragsbeskrivning for
auktoriserade revisorer infér granskning av den verksamhet som
bedrivits ett visst verksamhetsar av en bidragsmottagare inom
ramen for ett beviljat statsbidrag enligt gallande férordning.

Hur ska den har instruktionen anvandas?

Den bidragsmottagande organisationen ansvarar for att anvandningen av
bidraget revideras av en extern, oberoende och auktoriserad revisor enligt
Jamstalldhetsmyndighetens revisionsinstruktion for projekt- och verksamhetsbidrag.

Nar ska den har instruktionen anvandas?

Granskningen ska utféras av en extern, oberoende och kvalificerad revisor enligt
denna instruktion om det bidrag som har tagits emot uppgatt till minst fem
prisbasbelopp enligt 2 kap. 6 och 7 §§ socialférsakringsbalken.

Med kvalificerad revisor avses auktoriserade revisorer som fatt behorighet att vara
revisor av Revisionsinspektionen. Uppgiften kontrolleras mot revisorsregistret.

Om det erhallna bidraget ar mindre an fem prisbasbelopp kan bidraget granskas
av organisationens fortroendevalda revisor. En vagledande mall for den egna
revisorns granskning finns pa Jamstalldhetsmyndighetens E-tjanst.

Nar ska den hdr instruktionen inte anvandas?

Granskning av organisations- och etableringsbidrag ska inte utféras enligt denna
instruktion. Revision avseende dessa bidrag hanteras inom organisationens arliga
revision. Revisionsberattelse bifogas arsredovisningen. Intakter fran
Jamstalldhetsmyndigheten ska specificeras i bidragsmottagarens finansiella
rapportering, sa att det framgar att medel fran Jamstalldhetsmyndigheten
omfattas av revisorns granskning.

Jamstdlldhetsmyndigheten

Vikingsgatan 3, 411 04 Goéteborg

bidrag@jamstalldhetsmyndigheten.se
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Om projektet/verksamheten

Stédmottagarens namn:

Stédmottagarens organisationshummer:
Redovisningsperiod: till
Jamstédlldhetsmyndighetens diarienummer:

Projektnamn eller verksamhetens namn:

Kostnaderna uppgar till:

Ovan stodmottagare (hadanefter refererad som “bidragsmottagaren”) dnskar
anlita en revisionsfirma for att utféra en revision av sin insats beviljad statsbidrag
av Jamstalldhetsmyndigheten. Revisionen ska utféras i enlighet med
internationellt erkand revisionsstandard utfardad av IAASB. Revisorn ska uttala
sig i enlighet med ISA800/805. Ett tilldaggsuppdrag enligt International Standard
on Related Services (ISRS) 4400 ska utféras. Revisionen och tilldggsuppdraget
ska utfoéras av en extern, oberoende och kvalificerad revisor.

Syfte och omfattning av revisionen

Syftet ar att utféra en revision av slutrapporten som skickats till
Jamstalldhetsmyndigheten och uttala sig i enlighet med International Standard on
Auditing (ISA) med applicering av ISA 800/805 om huruvida den finansiella
rapporten ar i enlighet med bidragsmottagarens bokféring och de krav som
Jamstalldhetsmyndigheten har fér ekonomisk rapportering i beslutet, gallande
villkor och bilagor.

Revisorns rapportering
Revisorns namnteckning

e Rapporteringen ska undertecknas av den ansvariga revisorn och ska
innehalla den ansvariga revisorns titel. Signaturen anses inte vara komplett
om endast revisionsfirman undertecknat rapporteringen.

Jamstdlldhetsmyndigheten

Vikingsgatan 3, 411 04 Goéteborg
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Revisorn ska ange foljande

e Datumintervall fér den granskade perioden
e Jamstalldhetsmyndighetens besluts diarienummer
e De totala kostnader som omfattas av granskningen

Foljande delar ska inga i revisorns rapport

e Enoberoende revisorsrapport i enlighet med ISA 800/805, enligt punkt 1)
nedan.

e En”Rapport over sarskilt dverenskomna granskningsatgarder” i enlighet
med ISRS 4400, enligt punkt II) nedan.

e Ett Management Letter, enligt punkt Ill) nedan.

I) En oberoende revisorsrapport i enlighet med ISA 800/805

Revisorns rapportering ska inkludera en oberoende revisorsrapport i
enlighet med format i standard ISA 800/805 dar revisorns uttalande
tydligt ska framgd. Den ekonomiska rapporten som har varit foremal for
revisionen ska bildggas revisionsrapporten.

II) Rapport dvre séarskilt 6verenskomna granskningsatgarder i enlighet
med ISRS 4400

Tilldggsuppdraget om granskning enligt sarskild &dverenskommelse, ISRS
4400 ska rapporteras separat i en "Rapport dver sarskilt dverenskomna
granskningsatgarder”.

Genomférda uppdrag ska beskrivas och iakttagelser ska rapporteras i
enlighet med de krav som framgar av ISRS 4400.

Nar tillampligt ska storleken pa urvalet framgd av rapporteringen.

Obligatoriska uppdrag som alltid ska inkluderas i ISRS 4400

1. Inspektera huruvida den ekonomiska rapporten redovisar
projektets/verksamhetens utfall uppstallda mot den senast beslutade
budgeten

2. Inspektera huruvida eventuella omdisponeringar mellan budgetposter
avseende den aktuella redovisningsperioden skriftligen har godkants av
Jamstalldhetsmyndigheten genom férandringsansdkan med tillhérande

Jamstdlldhetsmyndigheten

Vikingsgatan 3, 411 04 Goéteborg
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beslut. | forekommande fall, ange datum for ndr senaste omdisponeringen
godkandes av Jamstalldhetsmyndigheten

3. Inspektera huruvida den ekonomiska rapporten innehaller foljande
information:

a. Ekonomiskt utfall per budgetpost (bade intakter och kostnader)
for rapporteringsperioden och kolumner f&r ackumulerad
information for tidigare bidragsperiod/er.

b. Om tillampligt, jamfor om ingaende balans for
rapporteringsperioden ar densamme som utgdende balans for
foregdende rapporteringsperiod/er.

4. Inspektera huruvida bidragsmedel halls avskilda mottagarens évriga
ekonomi och inte sammanblandas med andra tillgangar.

5. Inspektera och bekrafta huruvida medel halls pa bankkonto som
disponeras av organisationen samt om kontot kraver signering av minst
tva personer i forening.

6. Inspektera att bidragsmottagaren har en faststalld attestordning. Om
attestsordning saknas, beskriv pa vilket satt har uppdragsgivaren granskat
och godkant i bokféringen upptagna kostnader.

7. Personal och |6ner

a. Inspektera och bekrafta inom vilken frekvens |&dnekostnader
bokfors i projektet/verksamheten.

Gor ett urval av fem individer fér tre olika manader och:
b. Inspektera att det finns underliggande dokumentation'

c. Inspektera och bekrafta att arbetad tid ar dokumenterad och
verifieras av en chef. Frdga och inspektera med vilken frekvens det
sker en avstamning mellan arbetad tid och bokférd tid.

d. Inspektera huruvida bidragsmottagaren efterlever gallande
skattelagstiftning med avseende pa inkomstskatter och sociala
avgifter.

1Bokforda lonekostnader ska verifieras av underlag sasom anstallningskontrakt, [dnespecifikation
och tidrapporter.

Jamstdlldhetsmyndigheten
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8. Ingdende och utgdende balans

a. Inspektera och bekrafta att den utgdende balansen (enligt den
ekonomiska rapporten) i slutet av rapporteringsperioden
dverensstammer med information i redovisningssystemet
och/eller bankkontoutdrag.

b. Tillampligt vid slutredovisning: Inspektera och bekrafta den
utgdende balansen och bekrafta beloppet som ska aterbetalas till
Jamstalldhetsmyndigheten.

9. Inspektera huruvida bidraget har anvants till kostnader som ej godkanns
enligt Generella villkor for projekt- och verksamhetsbidrag §13. Lista
identifierade ej godkanda kostnader dar belopp och typ av kostnad
framagar.

10. Inspektera att bidragsmedel e] har vidareférmedlats till tredje part utan
skriftligt godkannande?.

1. Inspektera om inkdp av varor och tjanster har skett affarsmassigt® dar
konkurrensmaojligheter beaktas. Om dokumenterad rutin eller policy inte
finns, beskriv hur bidragsmottagaren beslutar om inkdp for effektivt
nyttjande av bidragsmedel.

I1I) Management Letter

Rapporteringen ska innehalla ett Management Letter som beskriver alla
iakttagelser samt svagheter som har framkommit under revisionsprocessen.
Revisorn ska lamna rekommendationer utifran gjorda iakttagelser och
identifierade svagheter. Rekommendationerna ska anges i prioritetsordning
och med en riskklassificering.

Atgarder som bidragsmottagaren vidtagit for att komma till rétta med
tidigare rapporterade svagheter ska presenteras i Management Letter. | de fall
tidigare revision inte har innehallit nagra iakttagelser eller rekommendationer
ska detta framga av i Management Letter.

2 Vidarefoérmedling av medel inkluderar men &r inte begransat till stipendier, bidrag i form av pengar
och/eller utrustning till privatpersoner eller andra organisationer.
3 Organisationens rutin for inkdp och upphandling samt dess efterlevnad ska inspekteras.
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Om revisorn beddmer att inga iakttagelser eller svagheter identifierats som
foranleder ett Management Letter ska denna forklaring framga i revisorns
rapportering.

Underskrift

Genom underskrift nedan intygar undertecknande uppfyllandet av denna
uppdragsbeskrivning och dess gallande regler.

Bidragsmottagare

Ort och datum

Underskrift

Namnfoértydligande

Titel och organisation

Revisor

Ort och datum

Underskrift

Namnfortydligande

Titel och féretag
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